
산학협력단 신규 연구통합행정시스템 오픈에 따른 

연구비 지출신청 안내

2025. 5. 16. 산학협력단 연구관리팀

■ 숙명 포털 교외연구 서비스 중단일: 2025. 5. 31.(토) ~ 2025. 6. 8.(일)

■ 신규 시스템 오픈일: 2025. 6. 9.(월)

산학협력단 신규 연구행정통합시스템 오픈에 따른 연구책임자 안내사항에 공지된 연구비 지출

과 관련하여 추가로 세부 내용 안내드립니다.

기존 시스템에서 신규 시스템으로의 데이터 이관은 처리 완료(지급 완료) 건만 진행됩니다. 따

라서, 기존 시스템 마지막 지급일인 5. 30.(금)까지 지급 완료가 가능한 건만 기존 시스템에서 

지출신청을 해주셔야 합니다.

증빙종류 요청 사항

세금계산서
5. 30.(금) 내 반드시 지급되어야 하는 건만 5. 27.(화)까지 지출신청을 

요청함
학교법인카드

일반지출

연구비카드

사용일이 5. 1.(목) 이전인 건만 5. 20.(화)까지 지출신청 완료해야 함

사용일 2025. 5. 1.~31. 건은 미처리 상태여야 함

(※ 기 지출신청 건은 회수 후 삭제)

- 연구비카드 5월 사용 분(사용일 2025. 5. 1.~31.)은 자동이체 일자가 6. 16.(월)로 신규 시스템 

오픈 이후임. 회계처리는 통장에서 이체되는 날짜에 맞추어야 하므로 지출신청부터 신규시스템

에서 진행해야 함. 기존 시스템에서 지출 신청한 내용은 신규 시스템으로 이관되지 않으므로 

해당기간 사용 건은 기존 시스템에서 지출신청 금지

- 학교법인카드 교외연구비 용도로 사용 불가. 신규 시스템에서는 부득이하게 사용한 건에 한

하여 8. 31.(일)까지 지출신청 완료한 건만 학교법인카드 증빙 처리 가능(매출전표 증빙 필수)

- 산학협력단 법인카드 신규 발급 예정(5월 중 별도 안내)으로 해당 카드 발급 후 교외연구비 

용도로 집행

- 6월 첫째 주 지출 없음(데이터 이관 및 연계작업 진행)

- 교비회계(교내연구비 A./ 교내 대응자금)는 기존 숙명포털 시스템을 사용하므로 위 내용 해

당 없음.  끝.


